Módulo de inventarios
1.Dar de alta un proveedor
1.1 Desde la pantalla principal, en el menú superior se selecciona administración del sistema/ socios de negocio
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1.2 Se abre la siguiente pantalla
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Click en el botón “Agregar”

1.3 En la pantalla que aparece es necesario seleccionar el perfil proveedor
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Al seleccionar el perfil “proveedor”

Se desplegará en la pantalla la información que se requiere capturar de la siguiente forma: 

El campo de “Nombre”, con el nombre completo de la empresa o proveedor.

El campo “Código” con siglas relacionadas con ese proveedor.

“Tipo de proveedor” se debe seleccionar el que aplique.

“Días de crédito” se llena sólo con caracteres numéricos. 
En el campo “Tipo de pago” se seleccionará el que aplique. 
Seleccionar “Empresas habilitadas”
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1.4 Después de oprimir el botón “Guardar” aparecerá el siguiente mensaje.
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En este ejemplo el proveedor se llama “Proveedor local”, su código es PL, otorga 0 días de crédito y el pago es de contado.

1.5 Después de “aceptar”, el sistema mostrará la lista de proveedores, en donde se puede verificar que efectivamente el registro se guardó. 
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2. Para dar de alta productos en el inventario

Los proveedores oficiales de la franquicia ya están dados de alta en el sistema, así como los productos. Lo que a continuación se explica es el procedimiento para dar de alta producto que se va a agregar al inventario.

2.1 Desde la ventana del punto de venta, en la sección de “F9- ESPECIAL”, en el botón “ORDENES DE ENTRADA”
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2.2 En la pantalla siguiente, hay que oprimir el botón “Agregar”
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En la siguiente pantalla, es necesario llenar las opciones que se enmarcan en naranja. 
El concepto será “compra directa”

Es importante que en “Almacén Destino” esté seleccionada la sucursal correcta.

2.3 Para relacionar al proveedor es necesario buscar el Id Origen, al oprimir ese botón aparecerá la pantalla donde se deberá seleccionar al proveedor. 
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2.4 La pantalla que aparecerá tras oprimir el botón “Id Origen” permite seleccionar al proveedor. Después se oprime el botón “Aceptar”
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2.4 De esta forma se regresa a la pantalla anterior, dónde se debe llenar el folio de la factura y después pasar al listado de productos, en este ejemplo se seleccionó al proveedor coca cola
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2.5 Después de pasar a la pestaña “Listado de productos” se deberá seleccionar uno por uno los productos que se vayan a resurtir en el inventario. Oprimiendo en el botón “Id Producto” 
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2.6 La pantalla permite una búsqueda de los productos del proveedor previamente seleccionado. 
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Y aparece la lista
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En este ejemplo se selecciona la coca cola y se oprime “Aplicar”, con lo que se regresa a la pantalla anterior, pero con el producto ya cargado.
2.7 En la pantalla de productos es necesario llenar la cantidad recibida y el costo de cada artículo. Una vez llenada esta información, se oprime el botón “Guardar”
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Así se pueden dar de alta todos los artículos nuevos de ese proveedor. Al terminar, se oprime el botón “Guardar orden”

En ese momento aparecerá un anuncio, que se acepta.
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Finalmente el sistema pregunta si se desea imprimir, a lo que se debe responder “NO”
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Con este paso se termina de dar de alta el producto. Si se desean dar de alta más productos de otros proveedores, se repiten los pasos mencionados (desde el paso 2.3)
2.8 Para consultar que la modificación esté correctamente guardada, es necesario regresar a la pantalla inicial de órdenes de entrada. Oprimir “Buscar”
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El sistema mostrará todas las órdenes de entrada, la última debe ser la que capturamos. Se puede identificar por el folio de factura que en este ejemplo se llama coca1
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3. Para revisar las existencias
3.1 Desde la pantalla principal del sistema, en el menú superior, se selecciona inventarios / existencias / existencias ABC
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3.2 Aparecerá una pantalla donde se pueden realizar búsquedas delimitadas o que muestren todos los productos del inventario.
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En este caso se muestran todos los productos y se pueden observar las existencias de cada uno. 
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4. Ajustes al inventario
4.1 Para modificar la cantidad de un producto es necesario ir a la página principal del sistema, en el menú superior en inventarios / ajustes de inventario
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Es importante conocer el código del producto, que se puede consultar en el punto de venta en la sección Buscar.

4.2 En la pantalla que aparecerá para hacer los ajustes deberá oprimir el botón “Nueva”
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4.3 En la pantalla de ajustes, se deben llenar los campos enmarcados con la información que aplique. 
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4.4 Después de seleccionar el tipo, motivo y código del producto que se desea ajustar.

Es necesario seleccionar “Verificar Existencias Disponibles.”.  De lo contrario el sistema no actualizará la información.

Posteriormente capturar la nueva cantidad y oprimir “Guardar y ejecutar”
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Es importante estar seguros del ajuste que se desea hacer, debido a que al oprimir “Si” no se podrá recuperar la información anterior. 
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También una vez hecha la corrección, seleccionar que no se desea imprimir el ajuste. 
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4.5 Después de hacer el ajuste, el inventario se modificará, pero el ajuste estará disponible para consultarse. Se puede hacer una búsqueda de los ajustes realizados en la misma pantalla que resulta del paso 4.1 
Sólo es necesario oprimir el botón “Buscar”
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Otra forma de consultarlo es desde el Punto de venta, en la sección “F2-Buscar”
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